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畢業生流向調查平臺操作手冊(導師) 

一、 

配合教育部各項調查作業，本校建立「畢業生流向調查平臺」收

集每位校友畢業後的出路現況。 

校友的個人資料僅作為教育部規定之各項調查作業使用，如： 

(一)畢業生出路調查《連續3年由(班級導師)持續追蹤更新》 

(二)大專校院畢業生流向追蹤調查_畢業滿1年、滿3年及滿5年之

公版問卷《委由市調公司進行調查》

(三)畢業生雇主滿意度《委由市調公司進行抽樣調查》

◎以上第(一)～(二)項將聯繫校友本人，第(三)項將會聯繫校友

就業的單位或人事部門主管。

◎相關問卷內容可至職發中心網頁點選參閱：

德明科大首頁→行政單位→研究發展處→職涯發展中心→畢業生專

區→畢業生各項調查問卷專區 

http://otc.takming.edu.tw/p/405-1010-6248,c1287.php?Lang=zh-tw 

◎相關調查結果僅供教育部進行教育政策研議與分析…等及提供學

校辦理教學改進、服務追蹤、資訊交流及未來校友服務…等事項

，本校將妥善保護您的個人資料，請校友安心填寫。

★請導師先宣導讓畢業校友自行登入平臺更新個人「基本資料」及

「畢業動態」現況(請參閱校友操作手冊112.03.14版)。

導師於平臺開放期間可隨時進入平臺追蹤校友填寫狀態，若校友

無自行更新，再由導師透過聯繫管道取得校友相關資訊後，進入

平臺協助填寫更新。

二、 

教師登入網址：http://gssdata.takming.edu.tw/ladmin/  

   預設帳號：員工編號共7碼 

預設密碼：員工編號後4碼(第1次登入請修改密碼) 

平臺登入方式與帳密 

平臺建立目的及說明 

http://otc.takming.edu.tw/p/405-1010-6248,c1287.php?Lang=zh-tw
http://gssdata.takming.edu.tw/ladmin/
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三、 

1. 功能選項：後台首頁 /登入入口

2. 步驟說明

Step 1：開啟網頁 http://gssdata.takming.edu.tw/ladmin/

Step 2：輸入帳號、密碼及驗證碼，點選「登入」即可進入平臺

四、 

1. 功能選項：基本管理 /密碼變更

2. 步驟說明

Step 1：登入平臺後，將直接顯示「密碼變更」畫面

Step 2：依序完成密碼修正後點擊下方「存檔」按鈕即完成密碼變更

後台首頁--登入入口步驟說明 

首次登入密碼變更說明 

http://gssdata.takming.edu.tw/ladmin/
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五、 

提供導師更新畢業校友基本資料及流向現況。因為是滾動式更新調查，畫面

最下方會呈現上一次的調查結果及本次更新狀態結果。 

1. 功能選項：學生管理 /流向調查(導師)

2. 步驟說明

Step 1：登入平臺後，點擊「學生管理→流向調查(導師)」即可顯示所屬

班級的校友名單。 

(若不只一班，可利用條件進行篩選) 

Step 2：點擊個別校友的「明細」，可以看到該生的「基本資料」及「畢

業狀態」。 

學生管理—流向調查(導師)更新步驟說明
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Step 3：校友「基本資料」開放更新欄位有：「姓名更名」、「手機號碼」

、「電子郵件信箱」、「市內電話」及「郵遞區號、通訊地址」。 

Step 4：基本資料更新完成後，點擊「更新基本資料」按鈕存檔。

Step 5：待更新之「畢業狀態」，共有「就業-全職人員」、「就業-部分工

時」、「就業-自己創業」、「就業-自由工作者(全職)」、「就業-

自由工作者(部分工時)」、「升學」、「留學」、「服役」及「其

他」選項；如尚未能畢業，請選取「尚未取得畢業資格」選項。 

請依據校友目前的現況填寫流向資料(各狀態皆有相對應必要填寫資訊)

Step 6：流向更新完成後點擊下方「更新流向調查資料」按鈕存檔。

Step 7：確認校友「基本資料」及「流向調查」更新完畢後，點擊頁面右

上方之「系統登出」即完成本次流向調查更新作業。 
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六、 

提供導師下載本次畢業校友基本資料及流向更新現況。 

1. 功能選項：學生管理 /流向調查平臺匯出表單

2. 步驟說明

Step 1：登入平臺後，點擊「學生管理」頁籤

Step 2：選擇「流向調查平臺匯出表單」

Step 3：「調查學年度」及「次別」會自動帶出作業「當期]資訊，

本期(111/9/15-10/11)為「111」學年度，「1」次別。 

本期配合技專資料庫填報作業，只針對110學年度畢業生進行調查。 

Step 4：「畢業學年度」、「學制別」、「系科」、「組別」及「班級」

選單，依所負責之班級做選擇。 

Step 5：點擊「查詢」按鈕，下方即會出現流向資訊。

Step 6：最後點擊「轉出EXCEL」，即可匯出檔案。

～您辛苦了，謝謝您!～ 

學生管理—流向調查平臺匯出表單步驟說明
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